UNIVERSIDAD AUTONOMA CHAPINGO
DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION, POSGRADO Y SERVICIO
[l FERIA CIENTIFICA CHAPINGO 2025

GUIA PARA EL REGISTRO DE USUARIO Y DE ACTIVIDADES EN EL
SISTEMA DE GESTION DE LA FERIA CIENTIFICA CHAPINGO (SGFC)

Contenido
1. INGres0o @l SISTEMA ....cooiiiiiieie e 1
2. Para registrarse COMO USUAIO. ........uuiiiiiiiiiiiiiiei ittt ettt ettt ettt e e et e e e e e e e e e e e eeeees 1
3. Paraingresar al SGFC. ... 2
4.  Pararegistrar ACtiVIdades ..........oooiiiiiiiiiiiiii 3
5.  Continuar con las otras secciones (PeStanas). .........ccocuuuuiriiiieiiiiiieeee e 4
6.  FINaliZar 18 CApIUIa. ......ee e e e e e et e e e e e e 8

1. Ingreso al sistema

e Acceder al sito web de la Il FERIA CIENTIFICA CHAPINGO 2025 en
https://dgips.chapingo.mx/feria-cientifica/

¢ En el menu superior seleccionar Registro/Registro de Actividades

Ferio Cientifica Chapingo

I ciivvingo ’-’

ll FERIA @
CIENTIFICA O
FHARPINGDZ2025

e Se visualizaran los lineamientos, al inicio y al final encontrara el enlace para ingresar al Sistema
de Gestion para la Feria Cientifica (SGFC).

2. Para registrarse como usuario.

a) Clic en Registrarme como Titular

Clave de usuario o Correo reaistrado:

s Registrarme como Titular
| | J4 INorecuerao 1a contrasena
|

Contraseifia registrada para este sistema

J T “III |:|Ingrese los 4 caracteres j
Aviso de privacidad
-_— S T
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b) Capturar su numero de empleado de la UACh, con esta accion el sistema le desplegara los
datos restantes, si cree conveniente puede actualizar correo y numero de celular, ademas de
definir la contrasena.

Crear cuenta de usuario con el perfil de Responsable de Actividad(es)

Ex%ient& .

A. Patemo A. Materno Nombrefs) Departamento

Correo *

[

Celular *

Extension telefonica en la UACh *

lDeﬁnﬁ una fia * l
- |

* Campos obligatorios

c) Clic en el boton KEIEIGEIM, con esta accidn se envia correo electrénico en donde se le
proporciona nombre de usuario y contrasefa.

3. Para ingresar al SGFC.

a) En el mismo enlace en donde se registré como usuario (hitps://dgips.chapingo.mx/feria-
cientifica/reqgistro-de-actividades/) proporcionar usuario y contrasena.

%
!

3 Reqgistrarme como Titular
42 Mo recuerdo la contrasefia

Clave de usuario o Correo registrado:

Contrasefia registrada para este sistema

=0 . & Dlngreseluszlcaracteres
Aviso de privacidad
)

T N iy
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4. Para registrar Actividades

a) Una vez que haya ingresado, clic en la opcién Actividades, después clic en el boton [l eEd,
realizar un registro por cada actividad.

ﬁ‘s‘ Ill Feria Cientifica Chapingo 2025. Del 5 al 7 de noviembre de 2025

1l Actividades [} Reservaciones /¥ Seguridad [B Terminar

Acfividades (todas) X
e

Mo hay registros para mostrar

b) Capturar los datos solicitados

'AQF\ Il Feria Cientifica Chapingo 2025. Del 5 al 7 de noviembre de 2025

fi] Actividades [ Reservaciones /7 Seguridad (B Terminar

Actividades (todas) X
Formato de registro de la Actividad
1d:
Titulo de la actividad *
\ 4
Temitica *

Resi onsable de la actividad * D C oni Extension Celular

Area académica

Breve ipcion de la actividad a realizar *

Modalidad = . .
O Taller © Experimentos () Juegos interactivos ) Proyeccion de videos

© Exposicion guiada O Visita guiada O Rally ) Demostracién de prototipos
(O Obradeteatro () Concursos () Ofra

e Tematica, seleccionar de la lista.

e Responsable de la actividad seleccionar su nombre, los datos de departamento, correo,
extensién y celular se visualizaran automaticamente al guardar esta primera seccién.

e Area académica, se refiere a la que pertenece en su DEIS, si no tiene area académica

asignada puede capturar NO APLICA.

Breve descripcion debera capturar como minimo 350 caracteres.

Modalidad, solo podra seleccionar una modalidad.

Publico preferente, puede seleccionar 1 o varios.

Duracion, capture el numero de minutos que estime, considerando el tiempo de entrada y

salida de los participantes y la preparacion de su material.

¢ Cantidad de personas por sesion, capture el nimero de participantes para su realizar la
actividad.

e Ubicacidn, seleccione de la lista
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Modalidad *

O Tallar O Experimentos O Juegos interactivos O Proy
O Exposicién guiada O Visita guiada O Rally O Dem
O Obra de teatro O Concursos O Otra

idades *
Instalaciones de la Feria illerato [] Licenciat
Campo agricola expenmental
Jurdsico
Acuario-Invernadero de Preparatoria Agricola

Otro. Especifique.

e en caso de seleccionar Instalaciones de la feria, debera indicar los espacios y mobiliario
necesarios para el desarrollo de la actividad.

[ E— I

Ubicacion *

| Instalaciones de la Feria v

Espacio: Namero de stands Nimero de mesas Namero de sillas:  Namero de manteles:
| 1- Stand(s) ( & m de frente x 4 m fondo ) % {6x4 m clu}: (1.8x0.7 m clu):

* Camnns ohlinatoring

¢ Concluida esta primera seccion dar clic en el boton [E[IEIREId que se encuentra en la parte
superior del formulario

Formato de registro de la Actividad

Titulo de la actividad *

| p

Tematica *

|

5. Continuar con las otras secciones (pestanas).

5.1 Consiste en capturar materiales necesarios y colaboradores.

5.2 Las pestafas de Dia 1, Dia 2 y Dia 3, es la distribucién de tiempos que hace el SGFC de acuerdo
a la duracion de la actividad y el cupo por seccion, posteriormente el sistema actualizara los lugares
reservados y el nombre de la(s) escuela(s) 6 participantes que se registraron en la actividad.

T T - |

Dia 2. Sesiones y cantidad de lugares reservados.

[

Dia Fecha Inicia Termina Cupo Reservados  Detalle de las reservaciones
2 06/11/2025  09:00  09:20 30
2 06/11/2025 = 09:20 09:40 30
2 06/11/2025  09:40  10:00 30
2 06/11/2025  10:00  10:20 30
2 06/11/2025  10:20 10:40 30
2 06/11/2025  10:40  11:00 30
2 06/11/2025 = 11:00 1120 30
2 06/11/2025 11220 | 11:40 30
2 06/11/2025  11:40  12:00 30
2 06/11/2025 1200 12:20 30

2 06/11/2025 1220 1240 30
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5.3 Materiales necesarios, clic en el botén material necesario y capturar lo solicitado, la
cotizacion es opcional, puede adjuntar archivos en formato Word, pdf, jpg, png y no debe exceder

a los 2 Mb., al terminar clic en el boton EENEIGEIY.

ios para el de la actividad:

Salir Guardar

Material *

Materiales necesarios para el desarrollo de la actividad:

No hay registros para mostrar

- p

Cantidad Unidad (pieza, litro, etc.) Costo aproximado * Cotizacion oEcinnalE

Si desea agregar mas materiales, clic en el boton e[=IEld ¥ proceder como el punto anterior.

Materiales necesarios para el desarrollo de la actividad:

Actualizar Agregar Borrar

Material =

[ pintura de agua Y

Justificacién *

[ para colorear A

Cantidad * Unidad (pieza, litro, etc.) * Costo aproximado = Cotizacion oicionali
[ 10 l [ It l [ 3.680.00 ] [JBonar cotizacion_pintura(1).docx

* Campos obligatorios

Una vez capturados todos los materiales salir dando clic en el botén Salir

Materiales necesarios para el desarrollo de la actividad:

Material *
i papel china P

Justificacion *

I para decoracidn Y/

Cantidad * Unidad (pieza, litro, etc.) " Costo aproximado * Cotizacion (opcional
[0 ] [ | s

*Campos obligatorios

Al salir visualizara la lista de materiales solicitados éstos se podran modificar si es el caso, dando clic
en el botdn del lapiz que se encuentra del lado izquierdo del formulario, también se visualiza el monto

total solicitado.

Monto solicitado
$4.,537.00

Materiales necesarios para el desarrollo de la actividad:

S Agregar material necesario

Material %  Justificacion® Cantidad$  Unidad® Costo aproximado®  Cotizacion (opcional) #

para colorear 10 1 3.680.00 cotizacion_pintura(1) docx

#  pintura de agua

#  papel china para decoracidn 50  pliegos 857.00
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5.4 Colaboradores, podra agregar a otros profesores como responsables, técnicos académicos,
trabajadores administrativos, alumnos de la UACh y externos.

e I T T o |

Colaboradores
=Xz
Tipo de personal Colaborador

No hay registros para mostrar

* Campos obligatorios

a) Seleccione el tipo de personal
'mmm| Colaboradores |

=E

Tipo de personal Colaborador

v ‘ Seleccione, si no existe dar clic en el icono de la columna siguiente para agregar v| i

No hay registros para mostrar
Administrativo

Alumno
Externo

Profesor

Técnico académico

b) Para el caso de profesores de la UACh, en la columna de la derecha, seleccionar de la
lista tecleando las primeras letras del apellido paterno.

ACOSTA RAMOS MARCELO 10972
AGUILAR AVILA JORGE 11673
AGUILAR BECERRIL GUILLERMO 4792

w00

ion *
10 agricola experimental v

solicitado
.00

wradores

[oos]

Tipo de personal

AGUILAR GARCIA JORGE 12175

AGUILAR MONDRAGON ERNESTO 12832
AGUILAR REYNA ABIEL 9630

AGUILAR SANCHEZ GENARO 4377

AGUILAR TEMOLTZIN MINERVA 13970
AGUILERA PEfIA MA. DE LOURDES 10188
AGUINIAGA TORRES GERARDD ISAAC 13400
AGUIRRE MANDUJANO ELEAZAR 4093
ALARCON RODRIGUEZ NORMA MARINA 12222
ALARCON ZUFIIGA BALDOMERO 9745
ALBERTO MILIANO ALEJANDRO 13780
ALEJOS DE LA FUENTE JOSE ISIDRO 12739
ALMAGUER VARGAS GUSTAVO 5084

v X ‘Prnfssnr v‘ |

ALMAGUER VARGAS GUSTAVO §084

v‘ﬂ

* Campos obligatorios

No hay registros para mostrar

¢) En caso de que el profesor seleccionado también participe como Responsable de la

actividad, seleccionar en la columna de la derecha la opcion Responsable.

a
0 X | Profesor v‘ AVELAR ROBLERO JUAN URIEL 14073 5 3 Seleccione . v
* Campos obligatorios Seleccione...
Colaborador
‘ Responsable ‘

Para guardar cada registro, clic en la imagen de la palomita verde que se encuentra del lado
derecho del registro.

v X ‘ Profesor

™

‘ [y} ‘Responsable v‘
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d) Para el caso de técnicos académicos, alumnos, administrativos o externos, si no existen
en la lista (la gran mayoria), se deben agregar dando clic en el icono de personas de la
tercera columna.

[ o ] o] e | o |
Colaboradores
[ d
Tipo de personal Colaborador

v X ‘ Alumno v‘ | Selccione, si no existe dar clic en &l icono de la columna siquiente para agregar v‘ Y

No hay registros para mostrar

* Campos obligatorios

Seleccionar el tipo de personal y capturar los datos solicitados, al terminar, guardar y salir dando
clic en los botones correspondientes.

5

Tipo de personal * Alumno v

Expediente o Matricula
Administrativo

petisopateme: o I

Externo
Apellido materno * Técnico académico :|
Nombre(s) ‘ ‘
Carrera (Prepa, prope, licenciatura o posgrado) ‘ v|
Departamento ‘ v |

Correo electronico ‘ |

torios

Al regresar al formulario, clic en el botén Eae[=IeEld, seleccionar el tipo de personal y en la lista
seleccionar al colaborador que recién agrego.

boradores
=y
Tipo de personal Colaborador

v X ‘ Alumno v‘ Seleccione, si no existe dar clic en el icono de la columna siguiente para agregar v @

Seleccione, si no existe dar clic en el icono de la columna siguiente para agregar
ALUMNO PATERNO MATERNO ALUMNO NOMBRES 123456-8

LOPEZ HRENANDEZ MARIO 3232323-9

NUEVA NUEVA ALUMNA 6464646-6

OTRA ALUMNO OTRO ALUMNOS OTRO 8989898-9

PRUEBA PRUEBA ALUMNO 999999-9

* Campos obligatorios

Recuerde que para guardar cada colaborador (registro), clic en la imagen de la palomita verde
que se encuentra del lado derecho del registro.
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laboradores

By
Tipo de personal Colaborador

v x| | Aumno v| | | LoPEz HRENANDEZ MARIO 32323239 /| a

No hay registros para mostrar

* Campos obligatorios

6. Finalizar la captura.

a) El registro de la actividad puede realizar en diferentes sesiones mientras no finalice el
estatus permanecera EN CAPTURA.

Formato de registro de la Actividad

Finalizar captura

Id:
[

Titulo de la actividad * Estatus

‘ FSDFSDFSDFsAS /A EN CAPTURA v
Tematica *

‘ 4 - Ciclo y usos del agua v|

b) Una vez que haya concluido con la captura de todos los datos de la actividad, debera
finalizar la captura dando clic en el boton JERQEIFEIEEIIEIER, con esta accidn cambiara el
estatus a CAPTURADO y no podra editar para modificar y asi se concluye el registro.
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